附件：
岗位职责及任职要求
	序号
	岗位名称
	人数
	地点
	主要岗位职责
	任职条件

	1
	计划经营
	1人
	贵州省贵安新区
	1.负责数据中心经营计划体系及相关流程制度的建立与落实；
2.负责组织数据中心年度、月度经营计划、合同管理、项目状态及回款进度的统计与跟踪；
3.负责经营、生产体系相关计划的编制与监控；
4.负责数据中心在施项目计划管理工作，包括项目执行进度、收付款计划，项目合同管理及税务筹划等；
5.负责计划节点达成的统计，并对相关数据进行分析，形成月度、年度报表等；
6.负责领导交办的其他任务。
	1.大学本科及以上学历；
2.3年以上相关工作经验，有电力行业、IT行业工作经验优先；
3.熟练操作Excel、PPT等办公软件；
4.具备良好的专业知识和内、外沟通能力，积极进取，具有团队合作与挑战精神，适应本部门业务较杂的特点，勇于接受临时的工作任务。

	2
	综合行政
	1人
	贵州省贵安新区
	1.负责协助公司领导处理日常办公事务和综合协调；
2.负责起草公司综合性报告、文件、领导讲话稿、综合性往来函件；
3.归口管理公司会议，建立完善公司会议体系。负责组织公司年度工作会议、月度例会、总经理办公会议等重要会议；
4.负责公司公务活动管理，牵头组织协调重要会见、接待等公务安排，归口管理公司对外联系及政府对接工作；
5.负责公司重大活动的组织及突发事件（不含安全生产类事件）的应急处置工作；
6.负责公司公文、档案、证照印鉴管理；
7.归口管理公司督办督查工作；
8.归口管理公司信息公开、信息情报工作；
9.归口管理公司保密、机要与国家安全相关工作；
10.负责办公用品、办公用房及公务用车管理；
11.负责公司业务相关报销事务；
12.负责公司行政后勤事务管理；
13.负责公司股东会事务；
14.负责公司基本制度体系建设和制度管理。
	1.大学本科及以上学历；
2.中共党员，3年及以上工作经验，有相关工作经验优先；
3.内驱力较强，学习能力强，善于创新，激发团队活力；
4.语言表达能力及渲染能力较强，具有较强的人际沟通、协调、组织能力以及高度的团队合作精神；
5.性格外向，抗压能力强、责任心强、有较强的管理能力；
6.有良好的应变能力，具有优秀的外联能力；
7.严谨自律、有条理性，具有极强的敬业精神。

	3
	运维工程师
	1人
	贵州省贵安新区
	1.负责数据中心机房动环、消防日常巡检；
2.负责数据中心机房管理，根据管理要求进行机房出入登记；
3.负责监控维护并管理动环系统，及时处置系统告警信息，进行故障报修处置；
4.负责监督与配合相关维保厂商完成维保与维修工作，做好维修现场的管理； 
5.负责数据中心机房动环整体工作部署及值班安排；
6.负责数据中心机柜空间容量，电力容量的统计与管理。
	1.计算机相关专业，大学本科及以上学历；
[bookmark: _GoBack]2.有3年以上机房动环系统运维和实施工作经验，熟悉ITIL运维服务理念；
3.了解精密空调原理和相关技术，了解机房电气原理，了解监控系统原理和常用的监控手段；
4.具有弱电相关的就业资格证书；
5.良好的沟通能力和团队协作精神，良好的问题分析解决能力和文档撰写能力；
6.掌握常用办公软件使用方法，良好的文档撰写和数据分析能力。

	4
	IT硬件设备运维
	1人
	贵州省贵安新区
	1.负责数据中心机房内的硬件设备日常巡检；
2.负责数据中心库房及备品备件管理，根据管理要求进行出库、入库登记；
3.负责配合项目组进行设备上下架和综合布线操作；
4.负责监控维护并管理基础设施监控系统，及时处置系统告警信息，进行故障报修处置；
5.负责监督与配合相关维保厂商完成维保与维修工作，做好维修现场的管理；
6.负责数据中心硬件资产清单维护。
	1.计算机相关专业，大学本科及以上学历；
2.3年及以上数据中心运维经验或系统集成工作经验，熟悉ITIL运维服务理念；
3.了解主流服务器硬件架构，了解主流网络技术和路由器.交换机工作原理，了解监控系统原理和常用的监控手段；
4.能够独立完成硬件设备上下架和综合布线；
5.良好的沟通能力和团队协作精神，良好的问题分析解决能力和文档撰写能力；
6.掌握常用办公软件使用方法，良好的文档撰写和数据分析能力。

	5
	网络运维
	1人
	贵州省贵安新区
	1.负责集团数据中心广域网、局域网、互联网及安全系统的专业运维和故障处理工作；
2.负责制定集团数据中心网络定期巡检内容及计划，定期进行巡检工作；
3.负责集团总体网络系统的资源管理和分配；
4.负责提出网络系统的优化建议和方案，编制网络系统运行维护报告；
5.配合应用系统部署，提供网络系统技术支持；
6.负责建立完整网络系统运维文档、技术手册的编制，参与运维知识库的建立和维护。
	1.网络工程、计算机科学与技术、电子信息技术相关专业，大学本科及以上学历；
2.5年及以上网络系统运维经验或系统集成工作经验，熟悉ITIL运维服务理念；
3.精通BGP.MPLS.OSPF.策略路由.VLAN.STP.链路捆绑等路由交换技术；
精通思科.华为.华三的DC技术，熟悉相关产品线，具备以下技术的配置和排错能力：
思科：VDC.FabricPath.FEX.VPC.VSAN.OTV（掌握但不要求精通）；
华为：VSYS.SVF.TRILL.M-LAG.CSS.EVN（掌握但不要求精通）；
华三：MDC.IRFv2.IRFv3.TRILL.EVI（掌握但不要求精通）；
掌握VXLAN技术，具备VXLAN网络的规划设计能力；
4.具备大型企业网络的运维管理规划能力，具备相关工作经验；具备大型广域网的规划.建设.运维能力，具备相关工作经验；具备项目管理能力，拥有相关工作经验；
5.责任心强，具备良好的沟通能力和团队协作能力；
6.思路清晰，善于思考，能独立分析和解决问题；
7.善于沟通，有工作责任心，服从领导的工作安排。



